
Приложение № 4
к Извещению о закупке 

Требования к содержанию и составу заявки на участие в электронном 
аукционе и инструкция по ее заполнению

(В соответствии со статьями 43, 49 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и  

муниципальных нужд» (далее -  Закон № 44-ФЗ)

Подать заявку на участие в электронном аукционе (далее – также аукцион/закупка) вправе 
только  зарегистрированный  в  единой  информационной  системе  и  аккредитованный  на 
электронной площадке  участник аукциона  путем направления  такой заявки в  соответствии с 
Законом № 44-ФЗ оператору электронной площадки.

Участник аукциона вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в любое время 
с момента размещения в единой информационной системе Извещения о проведении электронного 
аукциона до окончания установленного в Извещении о проведении электронного аукциона срока 
подачи заявок на участие в аукционе.

1.  ДЛЯ  УЧАСТИЯ  В  ЭЛЕКТРОННОМ  АУКЦИОНЕ  ЗАЯВКА  ДОЛЖНА 
СОДЕРЖАТЬ ИНФОРМАЦИЮ И ДОКУМЕНТЫ ОБ УЧАСТНИКЕ АУКЦИОНА:

ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТЫ, НАПРАВЛЯЕМЫЕ УЧАСТНИКОМ АУКЦИОНА В 
СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ:

1.1. Решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если 
требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта 
на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо 
внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения 
исполнения контракта является крупной сделкой.

1.2. Документы,  подтверждающие  соответствие  участника  закупки  требованиям, 
установленным пунктом 1  части  1  статьи  31  Закона  № 44-ФЗ:  (в  случае,  если  заказчиком в  
Извещении о проведении электронного аукциона установлены такие требования).

1.3. Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 
- 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ, а именно:

непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения 
арбитражного  суда  о  признании  участника  закупки  -  юридического  лица  или 
индивидуального  предпринимателя  несостоятельным  (банкротом)  и  об  открытии 
конкурсного производства;

неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях;

отсутствие у  участника закупки недоимки по налогам,  сборам,  задолженности по иным 
обязательным  платежам  в  бюджеты  бюджетной  системы  Российской  Федерации  (за 
исключением  сумм,  на  которые  предоставлены  отсрочка,  рассрочка,  инвестиционный 
налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 
сборах,  которые  реструктурированы  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании 
обязанности  заявителя  по  уплате  этих  сумм  исполненной  или  которые  признаны 
безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять 
процентов  балансовой стоимости  активов  участника  закупки,  по  данным бухгалтерской 



отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим 
установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об 
обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату 
рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не 
принято;

отсутствие  у  участника  закупки  -  физического  лица  либо  у  руководителя,  членов 
коллегиального  исполнительного  органа,  лица,  исполняющего  функции  единоличного 
исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки 
судимости за  преступления в  сфере экономики и (или)  преступления,  предусмотренные 
статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением 
лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении 
указанных  физических  лиц  наказания  в  виде  лишения  права  занимать  определенные 
должности  или  заниматься  определенной  деятельностью,  которые  связаны  с  поставкой 
товара,  выполнением работы,  оказанием услуги,  являющихся  объектом осуществляемой 
закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки 
на  участие  в  закупке  не  было  привлечено  к  административной  ответственности  за 
совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса 
Российской Федерации об административных правонарушениях;

обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной 
деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие 
результаты,  за  исключением  случаев  заключения  контрактов  на  создание  произведений 
литературы  или  искусства,  исполнения,  на  финансирование  проката  или  показа 
национального фильма;

отсутствие  обстоятельств,  при  которых  должностное  лицо  заказчика  (руководитель 
заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы 
заказчика,  контрактный  управляющий),  его  супруг  (супруга),  близкий  родственник  по 
прямой восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, 
внучка),  полнородный  или  неполнородный  (имеющий  общих  с  должностным  лицом 
заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное должностным лицом заказчика, 
либо усыновитель этого должностного лица заказчика является:

а) физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального 
предпринимателя), являющимся участником закупки;
б)  руководителем,  единоличным  исполнительным  органом,  членом  коллегиального 
исполнительного  органа,  учредителем,  членом  коллегиального  органа  унитарной 
организации, являющейся участником закупки;
в)  единоличным исполнительным органом,  членом коллегиального  исполнительного 
органа,  членом  коллегиального  органа  управления,  выгодоприобретателем 
корпоративного  юридического  лица,  являющегося  участником  закупки. 
Выгодоприобретателем для целей настоящей статьи является физическое лицо, которое 
владеет  напрямую  или  косвенно  (через  юридическое  лицо  или  через  несколько 
юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного 
общества либо владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через 
несколько  юридических  лиц)  долей,  превышающей  десять  процентов  в  уставном 
(складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;

участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) 
корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического 
лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих 
напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) 
более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, 
превышающей  десять  процентов  в  уставном  (складочном)  капитале  хозяйственного 
товарищества или общества;



участник закупки не является иностранным агентом;

отсутствие  у  участника  закупки  ограничений  для  участия  в  закупках,  установленных 
законодательством Российской Федерации.

1.4. Реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации  осуществляется  перечисление  денежных  средств  в  качестве  оплаты 
поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных 
этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством 
Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта.

1.5.  Информация  и  документы,  предусмотренные  нормативными  правовыми  актами, 
принятыми в соответствии со статьей 14 Закона № 44-ФЗ (в случае, если заказчиком в Извещении о 
проведении электронного аукциона установлены такие запреты, ограничения, условия допуска).

1.6. Иные информация и документы (представление не является обязательным)
Для  составления  заказчиком  государственного  контракта  участники  аукциона  вправе 

предоставить следующие сведения:
код ОКТМО участника аукциона; 
код ОКПО участника аукциона; 
дата постановки на учет в налоговом органе участника аукциона;
режим  налогообложения  участника  аукциона  в  соответствии  с  Налоговым  кодексом 

Российской Федерации (общий, упрощенная система налогообложения, патент и т.д.); 
ставка НДС на предлагаемые товары, работы, услуги, в случае если такие товары, работы, 

услуги облагаются НДС.
1.7. В соответствии  с  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от 

10.04.2023 № 579  заявка на участие в  закупке должна содержать информацию и документы, 
подтверждающие предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, в форме электронных 
документов или в форме электронных образов бумажных документов.

ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТЫ, НАПРАВЛЯЕМЫЕ (ПО СОСТОЯНИЮ НА ДАТУ И 
ВРЕМЯ  ИХ  НАПРАВЛЕНИЯ)  ЗАКАЗЧИКУ  ОПЕРАТОРОМ  ЭЛЕКТРОННОЙ  ПЛОЩАДКИ 
ПУТЕМ  ИНФОРМАЦИОННОГО  ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ  С  ЕДИНОЙ  ИНФОРМАЦИОННОЙ 
СИСТЕМОЙ И НЕ ВКЛЮЧАЕМЫЕ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В 
ЗАКУПКЕ:

Информация и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «л» пункта 1 части 1 статьи 
43 Закона № 44-ФЗ. 

2. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
Заявка на участие в электронном аукционе подается в соответствии с условиями части 1 

статьи 49 Закона № 44-ФЗ.
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую 

заявку,  на  оказание  услуги  на  условиях,  предусмотренных  Извещением  о  проведении 
электронного аукциона, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.

3. ОТЗЫВ ЗАЯВКИ
Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе в соответствии с частью 10 

статьи 43 Закона № 44-ФЗ отозвать такую заявку:
- до окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
-  с  момента размещения в соответствии с Законом № 44-ФЗ в единой информационной 

системе протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика,  исполнителя) до 
размещения в соответствии с частью 2 статьи 51 Закона № 44-ФЗ проекта контракта, заключаемого 
с таким участником закупки, за исключением случаев, если такая заявка отклонена.

Не допускается отзыв заявок, которым в соответствии с Законом № 44-ФЗ присвоены первые 
три порядковых номера.



Для отзыва заявки на участие в закупке при проведении электронного аукциона участник 
закупки:

1) формирует с использованием электронной площадки отзыв заявки на участие в закупке и 
подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 
участника закупки;

2) в  случае,  если отзыв заявки осуществляется участником закупки до окончания срока 
подачи заявок на участие в закупке, заявка на участие в закупке считается отозванной с момента 
подписания на электронной площадке отзыва заявки на участие в закупке;

3) в случае, если отзыв заявки осуществляется участником закупки с момента размещения в 
соответствии с Законом № 44-ФЗ в единой информационной системе протокола подведения итогов 
определения  поставщика  (подрядчика,  исполнителя)  до  размещения  проекта  контракта, 
заключаемого с таким участником закупки, оператор электронной площадки не позднее одного 
часа  с  момента  подписания  на  электронной  площадке  отзыва  заявки  на  участие  в  закупке 
направляет такой отзыв заказчику с указанием идентификационного номера такой заявки, а также 
номера реестровой записи в едином реестре участников закупок в отношении участника закупки, 
сформировавшего отзыв заявки на участие в закупке,  в единую информационную систему. С 
момента направления отзыва заявки на участие в закупке в соответствии с настоящим пунктом 
заявка на участие в закупке считается отозванной.


